杭州师范大学教师教育管理处文件
                          杭师大教管〔2013〕2号
                                                                                          
关于做好杭州师范大学

2010级师范专业教育实习工作的通知

为贯彻落实好《杭州师范大学教育实习实施方案》，保证2010级师范专业教育实习工作的顺利开展，现将有关2010级师范专业教育实习工作通知如下。

一、教育实习工作领导机构

组  长：王利琳

副组长: 项红专 

组  员: 郭持华 詹士昌  沈 波  祝建中 杨九华 卢竞荣管建新 刘喜文 潘国旗 仲玉英 顾九华  鹏飞集团王园朝    范小春 陶水木  张伟波 董 伟  陈珍红 周勇军
下设教育实习办公室，办公室设在教师教育管理处，地点：行政楼315室，联系人：梁爱东，联系电话28861631。

二、实习时间、形式、内容、专业及人数

1.实习时间：2010级师范专业教育实习时间共12周，从9月9日（周一）至11月29日（周五）。12周的实习分为准备阶段（进实习学校前一周）、见习阶段（进实习学校后1周）、实习阶段（9.5周）和总结阶段（结束前0.5周），具体由各学院做出安排。

2.实习形式：集体实习。

3.实习内容：教学工作实习，班主任工作实习，开展教育调查。

4.实习专业和人数：共计23个专业1464人。其中汉语言文学专业98人、历史学专业38人、人文教育专业47人、数学与应用数学专业100人、物理学专业29人，科学教育专业40人、生物科学专业39人、计算机科学与技术专业28人、音乐学专业72人、音乐学专业（专升本）27人、舞蹈学专业41人、艺术教育专业45人、体育教育专业90人、民族传统体育专业30人、美术学专业41人、英语专业119人、思想政治教育专业49人、应用心理学专业34人、教育技术学专业43人、小学教育专业164人、学前教育专业138人、艺术教育专业（学前方向）14人、化学专业42人、美术学专业（动画）20人、经亨颐学院76人。

三、学院的准备工作

1.加强对教育实习工作的组织领导。成立由分管院长任组长，学科教学法教师任副组长，专业负责人、教研室主任、学生工作负责人、教务科人员等组成的院教育实习工作领导小组，并安排专人具体负责。

2.根据学校要求，制订各学院教育实习工作计划（参见附件1）。学院要选派好带队指导教师，落实好实习学校（参见附件2），对实习生进行合理分组（附师生分组名单），并将计划于5月31日前送交校教育实习办公室。学院实习工作计划的时间安排要与学校一致，内容要反映本学科的特点（如制订学科的课堂教学评分标准，结合实习进行教学改革试验，开展课外活动指导等）。

    3.按要求选派工作负责、指导经验丰富、能力较强的教师担任教育实习带队指导工作。带队指导教师要带上《杭州师范大学教育实习学校联系单》，亲自联系实习学校，落实实习生的实习任务、办公和生活场所，将《回执》于5月25日前交回学院。学院将汇总的教育实习学校申报表与学院的教育实习计划一起送交校教育实习办公室（5月31日）。

带队指导教师要9月初再次与实习学校教导处联系，了解实习生工作和生活场所的安排，落实实习生的实习年级、指导教师和教学进度等情况，请实习学校填写《杭州师范大学师范专业实习任务安排联系表》并带回。《联系表》交学院教务科保存，同时将《联系表》的内容尽早通知相关学生，确保实习生做好进实习学校前的各项准备工作。
实习期间要求带队指导教师到城区实习学校至少2次/周，城外实习学校至少1次/周。

学院要填写《带队指导教师到实习学校安排表》，统筹安排带队指导教师校内外的工作，确保他们能全力以赴地进行教育实习带队指导工作，切实提高教育实习工作的质量。
4.对于搬迁到仓前校区的学院不再安排城里住宿。下沙校区有关学院住宿城里的和仓前校区有关学院住宿下沙的将视具体情况，结合学校统筹部署落实。
5.各学院要召开实习动员大会，组织学生学习《杭州师范大学教育实习实施方案》和校教育实习工作计划，宣讲实习的意义、内容与各项要求，并要求实习生准备与实习有关教学工作、班主任工作、教育调查报告等方面的图书资料。
6.各学院要利用5月至9月的课余时间和进实习学校前一周的时间，指导学生学习新课程改革理念，通过师范生教学技能全员达标活动加强教学技能的训练，同时组织学生到中小学进行见习活动，聘请有经验的一线教师来校为实习生作相关报告。

7.实习期间要切实加强对学生撰写教育调查报告的指导工作，通过各种形式的培训使学生了解、掌握和规范教育调查报告的撰写。合理安排教育调查内容，使学生对当前的教育现状有较全面的了解。经各学院推荐的、优秀的教育调查成果，我们将汇编成册。

8.实习生必须坚持人人讲普通话，写规范字。积极鼓励学生利用现代教育技术手段进行教学。

四、实习成绩评定

1.教育实习成绩的评定按照《杭州师范大学教育实习实施方案》中的有关要求进行。

    2.教育实习成绩必须在实习结束前评定完毕。实习学校教育实习领导小组对实习成绩进行讨论初评，填写《杭州师范大学实习成绩总表》，并将总成绩栏的百分制转换成五级制，该表一式二份，签名盖章后由带队指导教师带回实习生所在学院（表中内容不能有涂改）。

3.各学院教育实习领导小组对实习生成绩予以审核，尊重实习学校教育实习领导小组的评审意见，若需作总体协调与平衡，请在成绩表“备注”栏内填上调整后的成绩，并签名盖章。

五、总结与表彰

1.学院、带队指导教师应对教育实习工作进行认真总结，撰写《杭州师范大学教育实习总结本》，内容包括基本情况、质量分析、经验教训、存在问题和建议等。

2.校教育实习委员会将依据实施方案中优秀组织管理奖的评选条件和各学院教育实习具体情况，在学院自荐的基础上，评选出2—3个学院为优秀组织管理奖获得单位。申请优秀组织管理奖的学院请填写《杭州师范大学教育实习优秀组织管理奖自荐表》（附件4）。

3.学院对圆满完成带队指导任务、表现优秀的带队指导教师予以表扬，并推荐为校级优秀带队指导教师（50%）；在总结交流实习工作的基础上，评选推荐校级优秀实习生（10%）、教学工作实习先进个人（4%）、班主任工作先进个人（4%）和教育调查（小论文）工作先进个人（2%）。分别填报《杭州师范大学优秀带队指导教师推荐表》、《杭州师范大学优秀实习生推荐表》、《杭州师范大学实习生单项优秀推荐表》（注意各表的附件材料要一并上交）。

4.各学院应于12月13日（周五）之前将有关教育实习评优的推荐材料、存档材料一并送交校教育实习办公室。

六、实习学校有关事项

1．实习学校在组织实施教育实习的过程中，要动员全体师生积极支持教育实习工作，要为实习生听课、教学、教育科研提供便利，并为实习生开设教育科研的相关讲座。

2．我校为了解教育实习工作的情况，将在实习结束前寄发《杭州师范大学教育实习情况反馈表》，请各实习学校配合填写，密封后寄交我校教育实习办公室。

七、安全注意事项

要加强学生实习期间的安全教育和管理工作。在学生实习前，要针对实习期间有可能面对的危险因素进行安全教育，提高学生的安全防范意识；在实习期间要加强日常管理，特别是在偏远区域实习的，带队指导教师要密切对实习生的管理，落实安全措施，确保万无一失。要加强与实习学校的沟通，落实必要措施，保障学生在外实习期间的安全。

附件1：学院教育实习工作计划格式

附件2：杭州师范大学教育实践基地单位等一览表

附件3：杭州师范大学教育实习优秀组织管理奖自荐表

二0一三年四月十五日

杭州师范大学教师教育管理处          2013年4月15日印发

附件1：

杭州师范大学＿＿学院＿＿级师范生

教育实习工作计划
1、 学院实习工作领导小组
2、 教育实习的目的和要求
3、 教育实习的内容
4、 教育实习的落实情况（实习学校、实习生名单、带队教师及联系电话）
5、 实习工作的具体计划安排
注：学院填写的表格附后：
表一：杭州师范大学教育实习学校联系单
表二：杭州师范大学教育实习学校申报表

表三：杭州师范大学师范专业实习任务安排联系表

表四：带队指导教师到实习学校安排表
表一：       杭州师范大学教育实习学校联系单
（存根）
           :
2013-2014学年第一学期，我校拟安排部分师范专业2010级学生到贵校教育实习，时间为2013年9月9日至11月29日（共12周），请给予支持，并请于5月25日前将回执反馈我校。具体安排由我校各学院与贵校商洽。
	专业
	人数

	
	

	
	

	
	


                              杭州师范大学教育实习办公室
                               杭州师范大学         学院（公章）
2013年4月15日
………………………………………………………………………………………

杭州师范大学教育实习学校联系单
        :
2013-2014学年第一学期，我校拟安排部分师范专业2010级学生到贵校教育实习，时间为2013年9月9日至11月29日（共12周），请给予支持，并请于5月25日前将回执反馈我校。具体安排由我校各学院与贵校商洽。
	专业
	人数

	
	

	
	

	
	


谢谢！
                      杭州师范大学教育实习办公室
                           杭州师范大学          学院（公章）
2013年4月15日
回                    执
杭州师范大学教育实习办公室：
杭州师范大学         学院：
来函收到。
你校拟安排部分专业学生来我校实习，我校的意见是：
	专业
	人数
	是否同意实习
	能否安排住宿

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


对你校前来教育实习，我们提出以下希望与要求：
  我校特别成立了教育实习领导小组，由______________任组长，组员为：__________________________________ ，其中联系人：________________，
联系电话：___________________， 联系邮箱：                      。
	
	校长
	分管校长
	教导主任
	总务主任
	备注

	姓名
	
	
	
	
	

	联系电话、手机
	
	
	
	
	

	学校地址
	


实习学校（盖章）                                   

                                         2013年     月    日
表二：杭州师范大学2010级师范专业教育实习学校申报表
学院（盖章）：               专业：                实习生人数：      

	拟安排的
实习学校
	拟安排的
实习生人数
	实习生
住宿地点
	负责联系
老师姓名
	负责联系
老师电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注:1、各学院原则上按专业8-12名学生为一个实习小组安排至一所实习学校。
   2、本表一式二份，一份留学院教务科，一份送交校教育实习办公室。

实习领导小组组长（签字）：                             年 ＿ 月 ＿ 日
表三：              杭州师范大学师范专业实习任务安排联系表
 实习学校               
	实 习 生
姓    名
	实 习
学 科
	实习年级
	班主任工作指导教师姓名
	教学工作指导教师姓名
	教育调查指导教师姓名
	教    学    进    度
	备   注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	实习生生活、工作安排情况（住宿、就餐、办公等）
	实习学校教育实习领导小组组长(签字)：
实习学校（盖章）                       年    月   日


注：①实习时间为12周
    ②请确定实习生进贵校时（___月___日）的教学进度，以便实习生早作准备
③实习班级、进度等一经确定，请不要随意改动，此表填好后请速反馈给杭州师范大学相关学院
表四：                    带队指导教师到实习学校安排表

（学院填写）
学院：（公章）                                                              填表时间：  年   月   日
	带队指导
教师姓名
	实习学校
	指导学生数
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表在实习开始一周内（即教育实习准备阶段）送交校教育实习办公室。
附件2：
        (一)杭州师范大学教育实践基地单位一览表
	1
	杭州高级中学
	2
	杭州第二中学

	3
	杭州第四中学
	4
	杭州第六中学

	5
	杭州第七中学
	6
	杭州第十中学

	7
	杭州市第十一中学
	8
	杭州第十三中学

	9
	杭州第十四中学
	10
	浙江大学附属中学

	11
	杭州学军中学
	12
	杭州市长征中学

	13
	杭州市凤起中学
	14
	杭州市翠苑中学

	15
	杭州绿城育华学校
	16
	杭州和睦中学

	17
	杭州市艮山中学
	18
	杭州市第十五中学教育集团

	19
	杭州师范大学附属中学
	20
	杭州市长河高级中学

	21
	杭州市三墩中学
	22
	杭州采荷中学教育集团

	23
	杭州市西湖高级中学
	24
	杭州市西湖区职业高中

	25
	杭州市夏衍中学
	26
	杭州明珠教育集团学校

	27
	杭州北苑实验中学
	28
	杭州市中策职业学校

	29
	余杭高级中学
	30
	杭州市余杭中学

	31
	杭州瓶窑中学
	32
	萧山中学

	33
	萧山第二高级中学
	34
	萧山第五高级中学

	35
	萧山区朝晖初中
	36
	临安中学

	37
	临安於潜中学
	38
	富阳中学

	39
	富阳市第二中学
	40
	富阳市郁达夫中学

	41
	富阳市富春中学
	42
	富阳市永兴学校初中部

	43
	富阳市新登中学
	44
	桐庐富春高级中学

	45
	建德严州中学
	46
	建德市新安江中学

	47
	淳安中学
	48
	淳安县第二中学

	49
	湖州一中
	50
	安吉孝丰高级中学

	51
	海盐高级中学
	52
	嘉善高级中学

	53
	浙江省嘉善第二高级中学
	54
	余杭第二高级中学

	55
	萧山临浦中学
	56
	萧山新湾中学

	57
	上海松江区教师进修学院附属力达中学
	58
	杭州服装职业高级中学


 （二）浙江省教师教育重点基地实践学校
      杭州第十五中学、杭州绿城育华小学、杭州启正中学、杭州天杭实验学校、临安实验初中
（三）杭州师范大学附属学校
	杭州师范大学附属高级中学
	湖州市第五中学

	安吉上墅私立高级中学  
	杭州师范大学附属十三中教育集团

	杭州师范大学滨兴学校  
	杭州师范大学第一附属小学

	杭州市学军小学
	杭州市东园小学

	杭州市卖鱼桥教育集团
	杭州市文海教育集团

	杭州师范大学附属丁兰实验小学
	杭州市保俶塔实验学校

	杭州市文一街小学
	杭州师范大学东城实验学校

	杭州师范大学东城中学
	杭州师范大学东城小学

	杭州师范大学东城二小
	杭州师范大学附属金成小学

	桐乡市实验中学
	杭州师范大学附属仓前实验中学

	杭州师范大学附属仓前实验小学
	杭州师范大学附属仓前幼儿园

	杭州师范大学附属嘉兴经开实验小学
	


注：以上所列为我校教育实习基地单位、教师教育基地实践学校、附属学校（含重复的学校），各学院在落实实习学校时可优先考虑。
附件3：         杭州师范大学教育实习优秀
            组织管理奖自荐表
	学院
	
	参加实习
人数
	
	带队指导教师人数
	

	实习学校
	

	是否召开
实习动员会
	
	带队指导教师人均下实习点次数
	
	学生出勤率
	

	人均上课数
	
	人均教案数
	
	人均主题班会数
	

	人均听课节数
	
	人均家访数
	
	公开课次数
	

	宣传报道次数
	
	学院领导巡视走访次数
	
	是否召开总结交流会
	

	对实习的组织管理情况总结：

	                             学院实习领导小组长（签名）：         （公章）
                                                  年    月    日


注：此表请各学院于实习结束一周内送交教育实习办公室。可以附相关的说明材料。
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