附件： 

2014届毕业生教务管理系统毕业和学位预审核操作流程
一、使用“jwgl（2014-4-1）.exe”版本教务管理系统。

二、毕业预审核

“毕业生管理”—>鼠标左健单击“毕业审核条件”。在“毕业年份”中选择“2014”，在“教学计划号”下拉菜单中选择审核的专业。条件1打钩（教务处已设置好），各类课程性质达到培养方案毕业学分要求；条件9师范生打钩（非师范不打钩），输入培养方案中要求的教育（师范）类学分；条件10打钩，输入培养方案中要求的毕业总学分，在“各性质学分要求”后的选择框分别选择“公共必修课”并输入培养方案毕业要求的共必修课学分、选择“专业必修课”并输入培养方案毕业要求的专业必修课学分、选择“公共限选课”并输入培养方案毕业要求的公共限选课学分（师范生含教育（师范）类学分）、选择“公共任选课”并输入培养方案毕业要求的公共任选课学分、选择“专业选修课”并输入培养方案毕业要求的专业选修课学分（包括模块、组和专业任意选修课程）；条件16打钩（教务处已设置好），模块课程必须达到毕业要求；条件23打钩（教务处已设置好），体育项目必须达到毕业要求。在“审核范围”选择“专业”，在窗口下方“年级” 下拉菜单中选择毕业生的入学年份，“专业” 下拉菜单中选择审核的“专业”，“班级”下拉菜单中选择审核的班级，左健点击“保存审核条件”，左健点击窗口右下角“开始审核”。完成毕业预审核后，在“毕业审核信息”窗口显示审核结果，在窗口任何一处单击右健，—>查询—>单击“毕业审核报表输出”，在“班级名称”栏中选择班级，点击“x输出”，按班级将审核结果输出到Excel。根据输出结果，结合培养方案毕业要求，可以得出毕业预审核的结果。

三、学位预审核
1、统计平均学分绩点
“成绩管理” —>“统计分析”—>“成绩排名”—>“学生成绩统计排名”。选择“专业年级”（选中则在“专业年级”前出现小黑点）；“起始学年学期” 、“终止学年学期”不要选择任何学期；在“专业”框中选择要统计的专业，在“年级”框中选择要统计的年级（选择2010、五年制专业选择2009、专升本选择2012，即按年级专业统计）；“课程性质选择”框中副修系列课不打钩，其余课程性质都打钩；选择“正考成绩”（选中则在“正考成绩”前出现小黑点）；选择“平均学分绩点”（选中则在“平均学分绩点”前出现小黑点）；“增加课程替换”打钩；“不计课程性质”打钩；点击“开始统计”。窗口右方出现统计结果，在统计结果窗口任何一处点击鼠标右健，点击“输出数据到Excel（E）”，按平均学分绩点排序即可统计出平均学分绩点低于2.0（不含2.0）的学生名单。
    2、统计未达要求学位课程
“成绩管理” —>“统计分析”—>“不及格统计”—>“学位课不及格名单”。 “起始学年学期” 、“终止学年学期”不要选择任何学期；在“专业”框中选择要统计的专业，在“年级”框中选择要统计的年级（选择2010、五年制专业选择2009、专升本选择2012，即按年级专业统计）；专业必修课、专业选修课、专业限选课前打钩；点击“统计”。窗口右方出现统计结果，在统计结果窗口任何一处点击鼠标右健，点击“输出数据到Excel（E）”，即可统计出学位课程未过要求的学生名单。
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