
学期修得学分低于12学分和毕业年级学生未修满学分累计达20学分统计流程
一、非毕业班学生上学期修得学分数低于12学分统计流程

学生管理—》学籍管理—》学籍异动监控，窗口左上角的“统计学年” 选择“2017—2018，“统计学期”选择“1”，“年级”中选择学生年级（分别选择2015、2016年级，五年制专业还需选择2014年级），条件5前打钩，并在“≤”后面的方框中输入“12”， 钩选“最大” ，“学期” 选择“2016—2017-2”，点击[image: image1.png]Sk



，点击[image: image2.png]


，系统按条件5分别对不同年级进行统计，统计结束后将鼠标移至“统计”按钮下方的信息窗口，点击鼠标右键，点击“处理警告学生”显示另一信息窗口。窗口上面的“学年”选择“2017—2018”，“学期”选择“1”，点击“查询”，将鼠标移至在信息窗口的左边一栏，点击鼠标右键，点击“创建本学期警告结果”，在左边一栏信息窗口将生成学业警试或退学警诫结果，该信息可导到Excel。

二、毕业班学生第三学年末（五年制专业学生第四学年末）未修满学分累计达20学分统计流程
学生管理—》学籍管理—》学籍异动监控，窗口左上角的“统计学年” 选择“2017—2018”，“统计学期”选择“1”，“年级”选择2014（五年制专业选择2013），条件3打钩，并在“≥”后的方框中输入“20”， 钩选“最大” ，“学期” 选择空白（即不用选学期），点击[image: image3.png]Sk



，点击[image: image4.png]


，统计结束后将鼠标移至“统计”按钮下方的信息窗口，点击鼠标右键，点击“处理警告学生”显示另一信息窗口。窗口上面的“学年”选择“2017—2018”，“学期”选择“1”，点击“查询”，将鼠标移至在信息窗口的左边一栏，点击鼠标右键，点击“创建本学期警告结果”，在左边一栏信息窗口将生成学业警试或退学警诫结果，该信息可导到Excel。
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