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一、考前：
（一）考生在接到学校发布的报名通知后，应仔细阅读报名通知并及时登录报名网址进行注册登录，认真核对个人信息，如果有问题及时联系学校教务处。
（二）考生登录四六级报名网站后，须认真阅读《考生须知》和《考点提示》，并按照要求在规定时间内完成报名缴费。
（三）考生须在考前自行准备好考试用品，包括纸质准考证，有效身份证件（包含有效期内的身份证，已注册至当学期且带有完整钢印、照片清晰的学生证，有效期内的临时身份证，有效期内的护照或港澳台通行证，公安机关开具的带有照片的户口信息），黑色字迹的钢笔或签字笔，2B铅笔，无封套橡皮，小刀，透明笔袋，仅用于外语听力使用且不带蓝牙功能的调频收音机（频率FM73.8MHz），无商标纸的饮料等考试用品，其他任何物品不得带入考场。
1、如果考生的身份证遗失请及时前往派出所补办或者申请临时身份证，学生证遗失或者未注册到当学期的提前联系学院补办或者注册。
2、考生用于外语听力使用的调频收音机不能带有蓝牙功能，且考生须自备电池。学校一般会在考试当周的周三下午进行试放音，考生可以在当天测试听力设备能否正常收到到广播台频率（频率FM73.8MHz）。
3、考生进入考场时：严禁携带学习资料，草稿纸，手机，蓝牙耳机，智能手环，智能手表等通讯工具及带有存储、记忆、录放等功能的电子设备进入考场，否则按作弊处理。
二、考中：
（一）考生应当诚信考试，英语四六级采用“多题多卷”模式，所以考生在考试时切勿东张西望，更不要相信网上售卖的答案。
（二）考试时考生拿到的考试材料包括试题册、答题卡1、答题卡2。
（三）考试题目全部在试题册上，答题时须全部在答题卡上作答，试卷类型通过试题册背面的条形码粘贴条进行区别。
（四）上午9:00（下午15:00）迟到考生禁止入场，监考老师下发考试材料，考生须仔细阅读试题册正面的“敬告考生”内容，并确认试题册封底的条形码粘贴条及答题卡无印刷质量问题后，将试题册封底处的条形码揭下并粘贴于答题卡1指定位置上（考生未粘贴条形码将没有考试成绩）。在此期间考生不得提前翻阅试题册，否则按考试违纪处理。
（五）考生须在考试时间内须依次完成作文、听力、阅读、翻译部分考试内容，作文题目在试题册背面，考生在完成作文题期间，不得翻阅试题册，否则按考试违纪处理。
（六）上午9:10（下午15:10）考试正式开始，考生开始作答作文部分，考生须注意以下两点：
1、作文题目在试题册背面，使用黑色签字笔在答题卡1上作答，期间不得打开试题册，否则按考试违纪处理。
2、作文题考试时间为30分钟，之后将立即进行听力考试。
（七）上午9:35（下午15:35）5分钟后将结束写作考试，并进行听力考试。
（八）上午9:40（下午15:40）听力考试开始，考生打开试题册，带上耳机开始听力考试，听力录音播放完毕后，监考老师将立即回收答题卡1，听力考试时一定要边听边涂，及时将听力答案填涂在答题卡1上。
（九）上午10:05（下午16:10）听力考试结束，考生应立即停止作答，放下笔并将耳机摘下，“考试期间非听力考试时间，禁止考生佩戴耳机”。监考老师将回收答题卡1，期间考生不得翻阅试题册并作答，否则按考试违纪处理。
（十）上午10:10（下午16:15）答题卡1回收完毕，考生继续作答。在10:05-10:10（16:10-16:15）期间，考生不能答题且不能翻阅试题册，否则按考试违纪处理。
（十一）上午11:20（下午17:25）考试结束，考生放下笔，将试题册和答题卡2放在桌面，等候监考老师收卷，在监考老师完成收卷并点验无误后，考生方可离场，考生严禁将试卷、答题卡带出考场，否则按考试违纪处理。
三、考后：
（一）CET4、6成绩发布10个工作日后，考生可登录中国教育考试网（www.neea.edu.cn）查看并下载电子成绩报告单（小语种科目为电子证书），电子成绩报告单与纸质成绩报告单同等效力。纸质成绩报告单依申请发放，考生可在报名期间或成绩发布后5个工作日内登录CET报名网站（cet-bm.neea.edu.cn）自主选择是否需要纸质成绩报告单。

